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Rozdziat 1. Wprowadzenie

Miniaplikacja e-Faktura (KSeF) umozliwia aktywacje dostepu Klienta do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), udostepnionego przez

Ministerstwo Finans6w oraz obstuge e-Faktur udostepnionych w KSeF.

System SBI zapewnia nam dostep do miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z poziomu menu bocznego po wybraniu opcji e-Faktura (KSeF).

] e-Faktura (KSeF)

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) mamy mozliwos¢:
® aktywacji dostepu do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF),
podgladu faktur udostepnionych w KSeF,
eksportu faktury do pliku XML,
pobrania faktury w formie pliku PDF,
optacenia faktur zakupowych,

wystawienia faktury i przekazania jej do KSeF,

importu faktur z pliku XML.



Rozdziat 2. Aktywacja dostepu do KSeF

Po wybraniu miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z menu bocznego mamy mozliwos$¢ aktywacji dostepu do Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) z uzyciem certyfikatu kwalifikowanego lub tokena (wygenerowanego na stronie Ministerstwa Finansow). System prezentuje

nam tresci opisujgce funkcjonalno$¢ e-Faktura (KSeF) z opcja przejscia do aktywacji dostepu.

e-Faktura (KSeF)

Czym jest e-Faktura (KSeF)?

Krajowy System e-Faktur (KSeF) - znany takze pod nazwa Centralny Rejestr Faktur CRF lub Centralna Baza Faktur jest to system do gromadzenia wszystkich e-faktur wystawianych przez przedsiebiorcow. KSeF umozliwia wystawianie, udostepnianie i
odbieranie faktur ustrukturyzowanych.

Obowiazek korzystania z systemu KSeF (od 2023 roku) maja:

« Przedsicbiorcy zarejestrowani jako czynnf podatnicy podaticu VAT

* Przedsiebiorcy zwolnieni z podatiu VAT

* Podatnicy zidentyfikowani w Polsce do szczegéine] procedury unijnej 0SS, posiadajacy polski identyfikator podatkowy NIP
Dzieki skorzystaniu z systemu e-faktury (KSeF) zyskujesz mozliwos¢:

« Skorzystania z 40-dniowego terminu zwrotu podatku VAT (szczegdly w Dz.U. 2004 nr 54 poz. 535)

« Szybkiego i tatwezo dostepu do faktur wystawionych przezinne podmioty

« Optacenia fakturw bankowosci internetowej

* Wystawienia faktury ustrukturyzowanef dla swoich kontrahentéw

* Aktywacii powiadomien w zakresie nowych faktur i terminéw ich optacenia

Dodatkowo nie bedziesz musiat juz generowac JPK_FA.

PRZEIDZ DO AKTYWACH

Po naci$nieciu przycisku [PRZEJDZ DO AKTYWACJI] otrzymujemy ekran z wyborem sposobu aktywacji funkcjonalnosci:

< X

e-Faktura (KSeF)

& ®

Certyfikat kwalifikowany Token

2.1. Aktywacja dostepu do KSeF - certyfikat kwalifikowany

W celu aktywacji e-faktury certyfikatem kwalifikowanym nalezy pobra¢ plik, a nastepnie podpisac¢ go z wykorzystaniem certyfikatu na

naszym komputerze lub uzywajgc Profilu Zaufanego.



<

Aktywacja e-faktury (KSeF) ceryfikatem kwalifikacyjnym

Weelu sktywadie faktury (KSeF naley:

L Pobrac plikaktywacylmy wyblerafzc opcjs “Pobierz plik”

Wybierz plik

Pobrany plikjestwatny przez S minut

Wybierz plik  dysku komputera

‘Wymagany format pliku to XML

WYBIERZPLIC

Po wezytaniu podpisanego pliku nastepuje poprawna aktywacja do KSeF.

v

Potwierdzenie

Poprawnie aktywonano dostep doe-faktur (KSeF)

DaLes

2.2. Aktywacja dostepu do KSeF - token

Na ekranie aktywacji funkcjonalnosci za pomoca tokena system prezentuje informacje w jaki sposéb mozemy pozyskac token.

<

Aktywacja e-Faktury (KSeF)

W celu aktywacdji e-faktury (KSeF) nalezy:

1. Zalogowat si ie Mini Finansw: https://ksef.mf.gov.pl/web/login
2.Wybrac opcje "Tokeny - Generuj token”

3. Uzupetni¢ nazwe tokena np. "Token dla bankowosci internetowe]”

4.Wybrac role "odczyt faktur’, "zapis faktur’, "odczyt poswiadczen”

5.Wybrac opcje "Generuj token"

6.W przypadku, gdy generowanie tokena jest "W realizacji* - odéwieza¢ status z wykorzystaniem opcji "Odéwiez"

7.P éInym zakoficzeniu generowania tokena - skopiowad numer tokena np. z wykorzystaniem opeji “Kopiuj"
8. Wideic tokenw ponizsze polei zatwierdzic aktywacje przyciskiem "Aktywu]”

Token aktywacyiny:

Po poprawnej aktywacji otrzymujemy potwierdzenie o nadaniu dostepu do KSeF.



v

Potwierdzenie

Poprawnie aktywowano dostep do e-faktur (KSeF)

DALEJ

Rozdziat 3. Lista e-Faktur

3.1. Przegladanie listy e-Faktur

Po wybraniu miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z menu bocznego, posiadajac dostep do KSeF, wyswietlana jest lista e-Faktur
udostepnionych w KSeF.

Dla kazdej faktury z listy prezentowane sa nastepujace informacje:

Data sprzedazy,

® Podmiot,

® Numer faktury - zawiera réwniez informacje o statusie faktury,
e Kwota netto,

® Kwota brutto.

X
e-Faktura (KSeF)
FAKTURY | DYSPOZYCIEFAKTUR

Wyszuka Q POKAZFILTRY W
DODATKOWE OPCJE v
@) v v v v v
@] 27.04.2024 Faktura sprzedazowa F2024/03 340200 PLN 418446 PLN v
Nieoptacona
Liczba wierszy: 100 ¥ 1-1 I« « > 3l

Po kliknieciu w wiersz wybranej faktury wyswietlane sa dodatkowe informacje na temat faktury:
® Numer KSeF,
® Data wystawienia,
® Rodzaj faktury,



dodatkowo dla faktur sprzedazowych dane dotyczace Nadawcy:
® Nabyweca,
® Adres nabywcy,
® Typ identyfikatora nabywcy,

dla faktur zakupowych, podmiotu innego, podmiotu upowaznionego dane dotyczace Sprzedawcy:
® Sprzedawca,
® Adres sprzedawcy,

® Typ identyfikatora sprzedawcy.

X
e-Faktura (KSeF)

FAKTURY DYSPOZYCJE FAKTUR

Q, POKAZ FILTRY
DODATKOWE OPCIE Vv
0 v v v v v
0 27.04.2024 Faktura sprzedazowa 3402008 4184.46PLN ~
Numer KSeF : 9281552172-20240508-371066487580-04 Data wystawienia: 08.05.2024
Rodzaj faktury : Podstawowa Nabywea : FirmaA
Adres nabywey : ul.Zygmuntowska 59, 26-604 Radom Typidentyfikatora nabywcy : NIP
PL 1244197790

'WYSTAW PODOBNA FAKTURE DODATKOWE OPCJE v

Lista faktur jest stronicowana. Przej$cie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybér przyciskéw nawigacyjnych znajdujacych sie pod

listg. Na liscie dziata sortowanie wedtug Daty sprzedazy, Podmiotu, Numeru faktury oraz Kwoty netto lub Kwoty brutto.

3.2. Akcje na pojedynczej e-Fakturze

Po rozwinieciu wybranej faktury dostepne sg opcje:



x

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCJE FAKTUR

Q POKAZFILTRY v

DODATKOWE OPCJE v

O v M v M M

@] 27042024 Faktura sprzedazows F2024/03 3402,00PLN 418446 PN A~

Numer KSeF : 9281552172-20240508-371066437580-04 Datawystawienia : 08.05.2024
Rodezaj faktury : Podstawowa Nabywea : FirmaA

Adres nabywcy : ul. Zygmuntowska 59, 26-604 Radom Typidentyfikatora nabywcy : NIP
PL 1244157790

AOEULE LTl DODAT - Oznacz jako optacona

Pobierz PDF
Pobierz XML
Licbawierszy: 100 ¥ 1-1 1< ¢« > 3l

Szczegoty

[WYSTAW PODOBNA FAKTURE] - opcja dostepna dla faktur sprzedazowych,
[ZAPLAC (PRZELEW ZWYKLY)] - opcja dostepna dla faktur zakupowych,
[ZAPLAC (PRZELEW WALUTOWY)] - opcja dostepna dla faktur zakupowych,
[DODATKOWE OPCJE]:

Oznacz jako optaconalOznacz jako nieoptacona - umozliwia zmiane statusu faktury,

Historia ptatnosci - umozliwia podglad operacji sptaty faktury,
Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,
Pobierz XML - umozliwia eksport danych faktury do pliku XML,

* & ¢ o

Szczegoly - prezentacja szczegotow faktury.

3.3. Akcje zbiorcze na liscie e-Faktur

Na liscie faktur z lewej strony wiersza znajduja sie kwadraty (checkbox) umozliwiajgce zaznaczenie poszczegoélnych pozyciji.

Zaznaczenie faktur wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji zbiorczych znajdujgcego sie nad tabelg. Jest to przycisk
[DODATKOWE OPCJE], ktory zawiera akcje:

® Dodaj do listy zlecei/Dodaj do koszyka zlecen - wygenerowanie przelewdéw dla wybranych faktur,

® Oznacz jako optaconal/Oznacz jako nieoptacona - zmiang statusow faktur,
® Pobierz PDF - pobranie archiwum ZIP z plikami PDF z danymi wybranych faktur,
°

Pobierz XML - pobranie archiwum ZIP z wybranymi fakturami w formacie XML.



X

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCJE FAKTUR

Q. POKAZFILTRY v

Dodaij do listy zlecer:
Oznacz jako nieoptacona
Pobierz PDF

Faktura zakupowa F2024/04 500,00 PLN 610,00 PLN ~
Pobierz XML Optacona

Liczbawierszy: 100~ 1-1 1€« > 3l

3.4. Filtrowanie listy e-Faktur

W celu zawezenia prezentaciji listy faktur, mamy mozliwo$¢ zastosowania filtrow: prostego oraz zaawansowanego.

Filtr prosty umozliwia wyszukanie po numerze faktury. W tym celu nalezy wpisa¢ w polu do wyszukiwania z 'Cl ikona numer

faktury oraz nacisna¢ przycisk [ENTER].

Aby powrdci¢ do petnej listy faktur nalezy klikna¢ w X ikone w polu wyszukiwania.

Uzycie przycisku [POKAZ FILTRY] umozliwia ustawienie filtru zaawansowanego dla nastepujacych pol:
® Ostatnie ... dni - liczba dni poprzedzajacych date biezaca, dla ktérych ma zosta¢ zaprezentowana lista faktur, domysinie 30
dni,
® Zakres dat - zakres dat, dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista faktur, od miesigca wstecz do daty biezacej. Klikniecie w

obszar pol z datami otwiera okno kalendarza, za pomoca, ktérego mozna okresli¢ zakres dat,



P W S € P S N

Wrz 2023 > 1 2 3

11 12 13 14 15 16 17

13 19 20 21 22 23 24

26 27 28 29 30

P27 2023 » 1
® Podmiot:
Wszystkie,
& Faktury sprzedazowe,
& Faktury zakupowe,
& Faktury podmiotu innego,

Faktury podmiotu upowaznionego,
® Status - pole zwierajgce statusy optacenia faktur:
& Wszystkie,
¢ Opfacona,
¢ Nieopfacona,

® Kwota:
& Netto,
* Brutto,

® Kwota od, Kwota do - zakres kwot (od - do), dla ktérych ma zosta¢ wysSwietlona lista faktur.

x

e-Faktura (KSeF)
FAKTURY  DYSPOZYCIE FAKTUR
Q, UKRYJFILTRY A
Ostatnie: Zakres dat: Podmiot: Status: Kuwota:
® Netto Brutto
® 30 dni (¥ 08042024 - [ 09052024 Wizystkie ~ Wszystkie v =
Kwotaod: Kwota do:

Zastosowanie filtru zaawansowanego aktywuje sie za pomoca przycisku [FILTRUJ].



3.5. Podglad szczegd6téw e-Faktury

Aby z listy faktur przej$¢ do szczegdtéw wybranej faktury nalezy klikng¢ w obszar wybranego wiersza i w [DODATKOWE OPCJE]

wybraé przycisk [SZCZEGOLY]. Wyswietlane jest wowczas okno prezentujace szczegdtowe informacie dla faktury:

<

Szczegoty faktury

Rodzaj faktury:

Sprzedawca:

NIP:

Nabywea:

Typ identyfikatora:

Kolejny numer faktury:
Status:
Numer KSeF:

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na
ust. Lustawy:

Wartoé¢ netto:
Kwota podatku:

Wartos¢ brutto:

Podstawowa

FirmaB
ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin
POLSKA

9281552172

Firma A
ul. Zygmuntowska 59, 26-604 Radom
POLSKA

NIP
1244197790

F2024/03

Nieoptacona

9281552172-20240508-3710664875B0-04

27.04.2024

3402,00 PLN

78246 PLN

418446 P

x

'WYSTAW PODOBNA FAKTURE DODATKOWEOPCJE v

Pozycje na fakturze

TONU,W, 3 567,00 3402,00 23%

Podsumowanie stawek podatku

340200 23% lub 22% 78246 418446

Dostepna opcja [DODATKOWE OPCJE] umozliwia:
® Zaptaé (przelew zwykty)/Zapta¢ (przelew walutowy) - zainicjowanie ptatnosci za fakture,
Oznacz jako optaconal/Oznacz jako nieoptacona - zmiane statusu faktury,
Pobierz PDF - pobranie danych faktury w formie pliku PDF,
Podglad PDF - wizualizacja faktury w formie pliku PDF,
Pobierz XML - eksport danych faktury do pliku XML.

3.6. Platnos¢ za e-Faktury

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) mamy mozliwos¢ optacenia faktur zakupowych.

3.6.1. Pojedynczy przelew za e-Fakture

Aby zleci¢ ptatnosc¢ za fakture nalezy z listy faktur klikng¢ w obszar wybranego wiersza a nastepnie wybra¢ opcje:
® [ZAPLAC (PRZELEW ZWYKLY)] - dla faktur w walucie PLN,
® [ZAPLAC (PRZELEW WALUTOWY)] - dla faktur w walucie obcej.

11



Opcja jest takze dostepna z okna Szczegdly faktury.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY ~ DYSPOZVCJE FAKTUR

Q

DODATKOWEOPCJE v

(@] ~

(@] 21022024

Numer KSeF :
Rodzaj faktury :

Adres sprzedawcy :

Faktura zakupows F2024/04

Nieoptacona

9465735155-20240403-4E1ECT9E693C-24
Podstawowa

ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin
PL

X

WYSTAW FAKTURE v

POKAZFILTRY v

~
500,00 PLN 610,00 L1 -~

Data wystawienia: 03.04.2024
Sprzedawca: Firma
Typ identyfikatora sprzedawcy : NIP
9465735155

ZAPEAC (PRZELEW ZWYKEY) DODATKOWEOPCJE v

Po zainicjowaniu ptatnosci jeste$my przekierowywani na formatke przelewu zwyktego lub walutowego z uzupetieniem danych

przelewu danymi z faktury.

<

Przelew

Typ:

Przelew zrachunku:

NIP odbiorcy:

Przelew VAT:

Odbiorca:

Dane odbiorcy:
Rachunek odbiorcy:
Kwota:

Tytut:

Rodzaj przelewu:

Data realizacji:
Referencje:

Potwierdzenie na e-mail:

Po przejsciu do przelewu zablokowana jest mozliwo$¢ zmiany typu przelewu.

Rachunek biezacy dla firm.

Saldo: 799 721,75 pL!

9465735155 @
@]
Firma 8
7/35

ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin

34/105
1921400007 0163 6317 3655 8251 -
610,00 PLN
$465735155-20240403-4E 1ECT9E693C-24
F2024/04

43/140

@® Zwykdy (Elixir) i wewnetrzny
Ekspresowy (Express Elixir)
SORBNET

Drisiaj, 13.05.2024 a

Podaj referencie

@]

DoDAI DO LISTY ZLECES

@® x



Jezeli mamy dostepny rachunek biezacy, ktéry powigzany jest z rachunkiem VAT, domysinie zostaje wybrany ten rachunek i

zaznaczony checkbox Przelew VAT.

< ® %X

Przelew

Przelew z rachunku: Rachunek biezacy dla firm.

NIPodbiorcy: 9465735155 @

Przelew VAT:

Qdbiorca: FirmaB

7/35
Dane odbiorcy: ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin
34/105
Rachunek odbiorcy: 1921400007 0163 6317 36558251 v
Kwota brutto: 610,00 PLN
Rachunek VAT: 3616101234 2026 0000 0122 0002
Kwota VAT: 110,00 PLN
Identyfikator podatkowy:  Identyf
Numer faktury: 9465735155-20240403-4E1ECT9.. @
Tytuk: F2024/04
8/33

Rodzaj przelewu: (® Zwykly (Elixir) i wewnetrzny
Ekspresowy (Express Elixir)

SORBNET

Datareslizacii  Daisiaj, 13.05.2024 (]

Referencje: Poda

Potwierdzenienaemait (0

m DODAJ DO LISTY ZLECEN

Po poprawnej realizacji przelewu system oznacza fakture jako optacona.

3.6.2. Zbiorczy przelew z wybranych e-Faktur

Aby wygenerowac przelewy dla wybranych faktur, nalezy zaznaczy¢ faktury zakupowe z listy oraz w panelu akcji zbiorczych wybrac
akcje:

@ [DODAJ DO LISTY ZLECEN] - w kontekscie firmowym,

e [DODAJ DO KOSZYKA ZLECEN] - w kontekécie indywidualnym.

Opcja jest dostepna tylko dla faktur zakupowych wystawionych w PLN i na rachunki PL.
JesteSmy przekierowywani na formularz Przelewy dla wybranych faktur, na ktérym system prezentuje liste wybranych wczesniej faktur

oraz wymaga wybranie rachunku do obcigzenia.
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< X

Przelewy dla wybranych faktur

F2024/05 FirmaC 5100,00 PLN 6222,00PLN
F2024/04 Firma B 500,00 PLN 610,00 PLN
Zrachunku:  Wyblerz rachunek v

DODAJ DO LISTY ZLECEN

Po kliknieciu w [DODAJ DO LISTY ZLECEN] lub [DODAJ DO KOSZYKA ZLECEN] system generuje przelewy dla wybranych faktur i
prezentuje nastepujgce dane:
® Poprawne - liczba poprawnych przelewow o prawidtowych danych po weryfikacji systemu, ktére zostalty dodane do Listy
zlecen lub Koszyka.
® Btedy - liczba btednych przelewéw.

< x
Przelewy dla wybranych faktur
Przelewy dla ponizszych faktur zostaty dodane do listy zlecen

Poprawne (1) ~

F2024/04 Firma B 500,00PLN 610,00 PLN

Catkowita kwota brutte: 610,00 PLN

Biedy (1) ~

F2024/05 Firma C 5100,00 LN 6222,00 PN
192140 0C

Kwota transakeji przekracza maksymalng kwote dla przelewu ELIXIR

'WRGC DO LISTY FAKTUR PRZEJDZ DO LISTY ZLECER

Wygenerowane przelewy dostepne sa na Liscie zlecen lub Koszyku.
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Lista zlecen

LISTA PRZELEWOW PACZKI PRZELEWOW LISTAWNIOSKOW LISTA LOKAT

ob: Do:

Q (7] 13042024 = POKAZFILTRY v

DODATKOWE OPCIE v

~ v
Owv
(@] 13.05.2024 Nowy 63 (..) 0001 Firma B F2024/04 - 610,00 PLN ~
ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin 110,00 P
1921400007 0163 6317 36558251
9465735155
9465735155-20240403-
4E1ECT9ES93C-24
Rodzaj przelewu: Przelew zwykty Z rachunku: 631610 1234 2026 0000 0122 0001

20 ooooveorer v

3.7. Historia ptatnosci

Z poziomu listy faktur i szczegotéw wybranej faktury system daje mozliwos¢ podgladu operacji sptaty faktury.

Opcja jest dostepna tylko dla faktur zakupowych.

Aby przejs¢ do historii ptatnosci nalezy klikna¢ w obszar wybranego wiersza i w [DODATKOWE OPCJE] wybrac przycisk [HISTORIA

PLATNOSCI]. Wyswietlana jest wowczas formatka prezentujgca liste zleconych platnosci za fakture.

< X

Historia ptatnosci

F2024/04
13.05.2024 F2024/04 Zrealizowany -61000PLN A~
Nadawca: SPNLOGISTIC Odbiorca : Firma B
ul. KINESKOPOWA 105-500 PIASECZNO ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin
63 1610 1234 2026 000001220001 19 21400007 0163 6317 3655 8251
Typ: Zuiykty Rodzaj przelewu : ELIXIR
Data wprowadzenia : 13.05.2024

Dla kazdej operacji z listy prezentowane sg nastepujgce informacje:
® Data realizacji,
e Tytul,
® Status,
® Kwota.
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Po kliknieciu w wiersz wybranej ptatnosci wyswietlane sa dodatkowe informacje na temat przelewu:

3.8.

Nadawca,
Odbiorca,

Typl

Rodzaj przelewu,

Data wprowadzenia.

Zmiana statusu e-Faktury

Dla faktur sprzedazowych i zakupowych mozemy samodzielnie zmienia¢ status faktury z optaconej na nieoptacong i odwrotnie.

3.8.1. Zbiorcza zmiana statusu e-Faktury

Mamy mozliwos¢ zbiorczej zmiany statusu faktury poprzez wybranie faktur z listy (zaznaczenie checkboxéw obok danej faktury) i

nacisniecie przycisku [Dodatkowe opcje] dostepnego nad listg faktur.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DVSPOZVCIE FAKTUR

Oznaczjzko optacona

Pobierz PDF

PobigrzxML

Nurmer KSeF-
Rodzajaktury

Adres sprzedancy:

11042024

1104202¢.

10042022

10042024

Faktura zakupowa

Faktura zahupowa

Faktura zakupowa

Faktura zahupowa

Faktura zakupowa

Fizal 110420241

4329768031-20240411-F20C4 TE9S6DE-91
Zaliczkowa

MALOPOLSKA 9 36-002 RZESZOW.
L

Fllorradiczeniona 12042004

/110424 rozi01
FVizl 100420241

FV_01_pods KSEF

Liczbawierszy: 10 v 11 14

Datawystawienia

Sprzedanca

Typidentyfikatora spreedawey:

95031PIN

-87,30P8

60000PLN

9493878

108900pLN

WYSTAW FAKTURE

POKAZFILTRY v

10009898 ~

11042024
BMS 14112023

NP
4329768051

PR Sl DODATKOWE OPUIE

-100,00pL8 ~
60000818 ~
10000098 ~

11652300 ~

Po wybraniu opcji zmiany statusu faktury a nastepnie wybraniu [Akceptuj] system wysSwietla potwierdzenie zmiany statusu wybranych

faktur. Na liscie faktur zmieniony status jest widoczny od razu dla wybranych faktur.
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Potwierdzenie

Faktura zostata oznaczonajakozaptacon

WROCDO PULPITU

WROCDO LISTY FAKTUR

3.8.2. Pojedyncza zmiana statusu e-Faktury

Aby zmieni€ status dla jednej faktury mozemy skorzystac z opcji do zbiorczej zmiany status lub skorzysta¢ z przycisku [Dodatkowe

opcje] dostepnego po rozwinieciu krétkich szczegétéw danej faktury.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCIE FAKTUR

[e}
o v v v
o 11042024 Faktura zakupowa FUizal 110420241
Optacora
Numer ke 432976803 1-20240411-F20C4TESEDE-71 Datawystavieria
Rodzsjfaktury Zaliczkowa Sprzedawes
Adressprzedancy: MALOPOLSKKA 9 36-002RZESZOW Typidentyfikatora sprzedawcy :
L
o 11042024 Faktura zakupowa Fukorrozliczeniona 12042024
Optacora
o 11042024 Faktura zakupowa FU/1104.24 001
Optacona
o] 10042028 Faktura zakupona Fuizal 100420241

Oplacona

9503178

57,3008

6000058

94938708

WSTAWFAKTURE v

10009878

POKAZFILIRY ~

11042024
BMS 14112023

NP
4329788031

(Oznaczjzko niesptacona

- 1000078

800,005

100000718

Historia ptatnosc

Pobierz PDF

Pobierz XML

Szcregéty

Po wybraniu opcji zmiany statusu faktury a nastepnie wybraniu [Akceptuj] system wysSwietla potwierdzenie zmiany statusu wybranej

faktury. Na liscie faktur zmieniony status jest widoczny od razu.
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Potwierdzenie

Faktura ostah oznaczons ko iezaphacons
WROCDOPULPITU

WROCDO USTYFAKTUR

3.9. Pobranie danych e-Faktury w formie pliku PDF

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) system umozliwia wygenerowanie pliku PDF z danymi faktury. Aby pobra¢
pojedyncza fakture nalezy klikna¢ w wiersz wybranej faktury i w [DODATKOWE OPCJE] wybra¢ akcje [POBIERZ
PDF]. Opcja jest takze dostepna z okna Szczegdly faktury.

X
e-Faktura (Ksef)
FAKTURY  DVSPOZVCIEFAKTUR

(o} POKAZFILTRY v
DODATKOWE OPCJE Vv
0 v v v v v
O 27.04.2024 Faktura sprzedazowa F2024/03 3402,00 PN 418446 PN ~
Nieoj ona
Numer KSeF : 9281552172-20240508-3710664875B0-04 Datawystawienia: 08.05.2024
Rodzaj faktury : Podstawowa Nabywca: FirmaA
Adres nabywcy : ul. Zygmuntowska 59, 26-604 Radom Typidentyfikatora nabywcy : NIP
PL 1244197790
Pobierz PDF
Pobierz XML
Liczbawierszy: 100 ¥ 1-1 €« > 3
Seczegty

System réwniez umozliwia generowanie wizualizacji faktury w formie pliku PDF. W tym celu nalezy w Szczegdtach faktury w
[DODATKOWE OPCJE] wybrac¢ akcje [PODGLAD PDF].



Krajowy System e-Faktur
Numer faktury

F2024/03

Faktura podstawowa
Numer KSeF: 9281552172-20240508-371066487580-04

Sprzedawca Nabywca

NIP: 9281552172 NIP; 1244197790

Nazwa: Firma 8 Nazwa: Firma A

Adres Adres

Ul Warszawska 102, 20-077 Lublin Ul Zygmuntowska 59, 26-604 Radom
FoLsKA PoLska

Szezegoly

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106 na ust. 1 ustawy: Miejsce wystawienia: F2024/03
20260426

Kod waluty: PLN

Pozycje
Faktura wystawiona w cennach netto w walucie PLN
Lp. Nazwa towaru lub  Cena jedn. netto llosé. Jedn. Stawka podatku Wartesc
usiugi spreedazy netto
1 meritor s67 6 s 2% 340200

Kwota naleznosci ogélem: 4 184,46 PLN

Podsumowanie stawek podatku h

Aby pobra¢ archiwum ZIP z plikami PDF nalezy zaznaczy¢ faktury i w panelu akcji zbiorczych wybrac¢ akcje [Pobierz PDF].

X
e-Faktura (KSeF)

FAKTURY ~DYSPOZYCJE FAKTUR

o] POKAZ FILTRY v
Oznacz jako optacona
Pobierz PDF
v v v ~
Pobierz XML
Fakturasprzedazowsa F2024/03 3402,00 PLN 418446pn v
Nieoptacona

3.10. Eksport e-Faktury do pliku XML

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) system daje mozliwos$¢ pobrania faktury w formacie XML. Aby pobra¢ pojedyncza fakture nalezy
klikng¢ w wiersz wybranej faktury i w [DODATKOWE OPCJE] wybra¢ akcje [POBIERZ XML]. Opcja jest takze dostepna z okna
Szczegoly faktury.



X
e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCIEFAKTUR

(o} POKAZFILTRY v
DODATKOWE OPCJE v
@] v v ~ v v
O 27.04.2024 Faktura sprzedazowa F2024/03 3402,00PLN 418446 PIN ~
Nieoptacona
Numer KSeF : 9281552172-20240508-3710664875B0-04 Data wystawienia: 08.05.2024
Rodzaj faktury: Podstawowa Nabywca: Firma A
Adres nabywey © ul. Zygmuntowska 59, 26-604 Radom Typ identyfikatora nabywcy : NIP
PL 1244197790
Pobierz PDF
o Pobierz XML
Liczba wierszy: 290 1-1 Kk € > 2
Szczegoty

Aby pobra¢ archiwum ZIP z plikami XML nalezy zaznaczy¢ faktury i w panelu akcji zbiorczych wybra¢ akcje
[Pobierz XML].

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZVCJEFAKTUR

Q POKAZFILTRY v
0Oznacz jako optacona
Pobierz PDF
v v v v
Pobierz XML
Faktura sprzedazowa F2024/03 3402,00PLN 418446 PLN ~

Nieoptacona



Rozdziat 4. Lista dyspozycji e-Faktur

4.1. Przegladanie listy dyspozycji e-Faktur

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) w zaktadce Dyspozycje faktur prezentowana jest lista dyspozycji faktur do wystania do KSeF.

Dla kazdej dyspozycji faktury z listy prezentowane sg nastepujace informacje:

Data sprzedazy,
Status,

Numer faktury,
Kwota netto,

Kwota brutto.

Po kliknieciu w wiersz wybranej dyspozycji faktury wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat faktury:

Rodzaj faktury,

Nabywca,

Adres nabywcy,

Typ identyfikatora nabywcy,

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY ~DYSPOZYCJEFAKTUR

Q
O - v
O 26.04.2024 Gotowy dowystania F2023/06
Rodzaj faktury : Podstawowa
Adres nabywcy : ul. Zygmuntowska 59, 26-604 Radom

PL

Liczba wierszy: 10

X

POKAZ FILTRY W

3402,00pPLN 418446 PLN ~

Nabywea: Firma A
Typ identyfikatora nabywcy : NIP

1244197790

'WYSTAW PODOBNA FAKTURE DODATKOWE OPCIE

e 1-1 [ > 2l

Lista dyspozyciji faktur jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybér przyciskéw nawigacyjnych znajdujacych

sie pod listg. Na liScie dziata sortowanie wedtug Daty sprzedazy, Statusu, Numeru faktury oraz Kwoty netto lub Kwoty brutto.

4.2. Akcje na pojedynczej dyspozycji e-Faktury

Po rozwinieciu wybranej dyspozycji faktury dostepne sg opcje:

[WYSTAW PODOBNA FAKTURE],
[DODATKOWE OPCJE]:

Wyslij - umozliwia wystanie dyspozycji faktury do KSeF,

¢ Usun - usuniecie dyspozycji faktury,
¢ Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,
¢  SzczegOty - prezentacja szczegotow faktury.
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e-Faktura (KSeF)

FAKTURY ~ DYSPOZYCJEFAKTUR

Q
=} v v - v
O 26.04.2024 Gotowy do wystania F2023/06 3402,00 PLN
Rodzaj faktury : Podstawowa Nabywca:
Adres nabywey : ul. Zysmuntowska 59, 26-604 Radom Typ identyfikatora nabywcy :

PL

X

WYSTAW FAKTURE

POKAZ FILTRY v

v

418446 PLN ~

Firma A

NIP
1244197790

Wi

Liczbawierszy: 10 ¥ 1-1 e ¢ 3> 3l

4.3. Akcje zbiorcze na liScie dyspozycji e-Faktur

Usui

Pobierz PDF

Szczegdty

Na liscie dyspozycji faktur z lewej strony wiersza znajdujg sie kwadraty (checkbox) umozliwiajagce zaznaczenie poszczegdlnych pozycji.

Zaznaczenie dyspozycji faktur wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji zbiorczych znajdujgcego sie nad tabelg. Jest

to przycisk [DODATKOWE OPCJE], ktdry zawiera akcje:
®  Wyslij - wystanie wybranych dyspozycji faktur do KSeF,
® Usun - usuniecie wybranych dyspozyciji faktur.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY ~ DYSPOZYCJEFAKTUR

Wyszuks Q

Wyslij

Usui
v v v

2604.2024 Gotowy do wystania F2023/06 3402,00PLN

Liczbawierszy: 10 ¥ 1-1 1€ € > >l

4.4. Filtrowanie listy dyspozycji e-Faktur

W celu zawezenia prezentaciji listy dyspozycji faktur, mamy mozliwos¢ zastosowania filtrow: prostego

oraz zaawansowanego.

X

WYSTAW FAKTURE v

POKAZFILTRY ~

~

4184.46pLN -
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Filtr prosty umozliwia wyszukanie po numerze faktury. W tym celu nalezy wpisa¢ w polu do wyszukiwania z

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY ~DYSPOZYCJEFAKTUR

Ostatnie:

Kwotaod:

dni

Q

Zakres dat: Rodzaj faktury:

(B 12042024 (5 13052024 Wszystkie

Kwotado:

faktury oraz nacisnac¢ przycisk [ENTER].

Aby powrdci¢ do petnej listy dyspozycji faktur nalezy klikna¢ w

X

Status:

Gotowy do wystania, Oczekujacy ...

v

Kwota:

@® Netto

ikone w polu wyszukiwania.

Uzycie przycisku [POKAZ FILTRY] umozliwia ustawienie filtru zaawansowanego dla nastepujacych pol:
Ostatnie ... dni - liczba dni poprzedzajgcych date biezaca, dla ktérych ma zosta¢ zaprezentowana lista dyspozycji faktur,

domysinie 30 dni,
Zakres dat - zakres dat, dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista dyspozycji faktur, od miesiaca wstecz do daty biezace;.

Brutto

X

WYSTAW FAKTURE v

UKRYJFILTRY A

FILTRUJ

Q ikong numer

Kliknigcie w obszar p6l z datami otwiera okno kalendarza, za pomoca, ktérego mozna okresli¢ zakres dat,

* 6 6 ¢ o o

P W
Wrz 2023 »
4 5
11 12
18 19

26
P2z 2023 »

Wszystkie,

Podstawowa,

Zaliczkowa,

Rozliczeniowa,

Korygujaca - fakture podstawowa,
Korygujgca - fakture zaliczkowa,

13

20

27

Rodzaj faktury - pole zwierajgce rodzaje faktur:

14

21

28

22

29

16

23

10

17

24
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& Korygujgca - fakture rozliczeniowa,
& Korygujaca - korekta zbiorcza,
® Status - pole zwierajgce statusy dyspozycji faktur:
Wszystkie,
Gotowy do wystania,
Oczekujacy na wysyike,

Przetwarzany,

* 6 o o

Dodany,
Odrzucony,
® Kwota:

¢ Netto,

¢ Brutto,

® Kwota od, Kwota do - zakres kwot (od - do), dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista dyspozycji faktur.

Zastosowanie filtru zaawansowanego aktywuje sie za pomocg przycisku [FILTRUJ].

4.5. Podglad szczeg6toéw dyspozyciji e-Faktury

Aby z listy dyspozycji faktur przej$¢ do szczegdtéw wybranej dyspozyciji nalezy klikngé¢ w obszar wybranego wiersza i w [DODATKOWE

OPCJE] wybraé przycisk [SZCZEGOLY]. Wyswietlane jest wowczas okno prezentujgce szczegdtowe informacje dla dyspozycji faktury:
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Szczeg6ty faktury

Rodza] faktury:

Sprzedawca:

NIP:
Nabywea:
Typ identyfikatora:

Kolejny numer faktury:
Status:

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na
ust. 1ustawy:

Wartosc netto:
Kwota podatku:

Wartos¢ brutto:

Pozycje na fakturze

monitor

Podsumowanie stawek podatku

Historia dyspozycji faktury

13.05.202412:51:16

13.05.2024 12:51:30

Podstawowa

FirmaB
ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin
POLSKA

9281552172

Firma A
ul. Zygmuntowska 59, 26-604 Radom
POLSKA

NIP
1244197790

F2023/06

Gotowy do wystania

26.04.2024

3402,00PLN

782,46 PLN

418446 PLN

3402,00
Razem: 3402,00

Dodanie dyspozycji

Autoryzacja dyspozycji

Dostepna opcja [DODATKOWE OPCJE] umozliwia:
®  Wyslij - umozliwia wystanie dyspozycji faktury do KSeF,

Usun - usunigcie dyspozycji faktury,

o
® Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,
o

Podglad PDF - wizualizacja faktury w formie pliku PDF.

Z poziomu szczeg6tow dyspozycji faktury mamy mozliwo$¢ podgladu informacji o akcjach jakie miaty miejsce na danej dyspozycji (np.

dodanie dyspozycji). Sekcja zawiera informacje o imieniu i nazwisku Uzytkownika, ktéry dang akcje wykonat oraz dacie i godzinie, w

ktorej akcja nastgpita.

Historia dyspozycji faktury

13.05.202412:51:16

13.05.2024 12:51:30

Dedanie dyspozydji

Autoryzada dyspozycji

X

'WYSTAW PODOBNA FAKTURE DODATKOWE OPCJE v

3402,00 23%
782,46 418446
782,46 418446

ANDRZEJ MAJKOWSKI

ANDRZE) MAJKOWSKI

ANDRZEJ MAJKOWSKI

ANDRZEJ MAJKOWSKI



4.6. Wystanie dyspozycji e-Faktury do KSeF

Po wprowadzeniu danych danej faktury i wybraniu opcji [Autoryzuj i wyslij] dyspozycja faktury jest od razu wysytana do KSeF, natomiast

po wybraniu opcji [Autoryzuj], dyspozycja trafia na liste dyspozycji w statusie Gotowy do wystania.

e-Faktura (KSeF)

[s] 10052008 Gotanydemysienia Fuovoy0es 120000718 12960051

Aby wysta¢ taka dyspozycje faktury do KSeF, nalezy na takiej dyspozycji wybra¢ opcje [Wyslij], ktory znajduje sie w opcjach
dodatkowych na krotkich szczegotach dyspozycji, a nastepnie zaakceptowac wystanie poprzez przycisk [Akceptuj].

e-Faktura (KSeF)

Ussbawinrary: 20 ¥

Po poprawnej akceptacji wystania dyspozycji faktury do KSeF, system prezentuje odpowiedni komunikat informujacy o poprawnosci

wysyiki dyspozycji.

s

Potwierdzenie

Krafowegosysiemy e Fakcur
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Wystana dyspozycja faktury do KSeF na liscie dyspozycji faktur jest w statusie Dodany.

4.7. Usuniecie dyspozycji e-Faktury

Dla dyspozyciji faktury w statusie Gotowy do wysfania mamy mozliwo$¢ usuniecia takiej dyspozycji.

Aby to zrobi¢, nalezy wybra¢ przycisk [Usun], ktéry znajduje sie w opcjach dodatkowych w krotkich szczegotach dyspozycji a nastepnie

zaakceptowac usuniecie poprzez przycisk [Akceptuj].

e-Faktura (KSeF)

Po poprawnym usunieciu system prezentuje odpowiedni komunikat potwierdzajgcy usuniecie dyspozycji z listy.

v

Potwierdzenie
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4.8. Wystaw podobna fakture

Mozemy wystawi¢ fakture podobng do juz istniejgcej faktury na liscie. Stuzy do tego przycisk [Wystaw podobng fakture] dostepny po

rozwinieciu krétkich szczegétéw faktury na liscie faktur lub na liscie dyspozyciji faktur.

e-Faktura (KSeF)

FaTRY ovssene AT

a
Ostati "

® % di ) eos20m - [ 130520

oopATOWEORCE v

o .

s] 2000208

Nmerser

Rassfsenry

Jo——

o 2042028

o a0e202

s] 200208

s] 2204204

o 2062028

Seamint s o [——
[ . L ® e o suto
Fakturs sprzadszons FV_jorraz auro
5761551542 10080426,A59D3DEDTF-53 Dstsstaniens
Koryguises -fakturs roziczeniows Natpues:
[ Typizentypesrsnabpy -
3

Fakturs sprzadszona

Faiur sprzsdsione

Pl
v

P20 01w e
[ i

FV_potr2204 01

210788

1317808

28005

agsas1aN

sa3a3imn

eagomn

%

500080

26042028
testomy Rome

NP
717134

-1000080R

seazem

ass5s3AN

as9msamn

ssazen

Po wybraniu przycisku [Wystaw podobna fakture] na danej fakturze otwiera sie formularz nowej faktury z uzupetnionymi danymi faktury,

ktore mozemy dowolnie edytowac. W przypadku gdy numer faktury jest taki sam jak numer istniejgcej faktury, system przy polu Kolejny

numer faktury wyswietla komunikat informacyjny.

Sprzedawca
rygontns:
e
[ —
aares
JU—
o
Szczegdty faktury

Kolejy numer factury:

PoLsKa

T ® Ne

FRMA B

L KWIATOWA 63 RZESZOW

PoLsKa

Esltursysteuizns w canscn

Kot waiuy:

Rabat

DODAIKOLEY RABAT
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4.9. Pobranie danych e-Faktury w formie pliku PDF

W zaktadce Dyspozycje faktur system umozliwia wygenerowanie pliku PDF z danymi pojedynczej dyspozycji faktury. Aby pobra¢ plik
nalezy klikna¢ w wiersz wybranej dyspozycji faktury i w [DODATKOWE OPCJE] wybra¢ akcje [POBIERZ PDF]. Opcja jest takze

dostepna z poziomu Szczegdtow dyspozycji faktury.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY DYSPOZYCJEFAKTUR

[e}

@) o

@] 2604.2024

Rodzaj faktury:

Adres nabywoy :

Gotowy do wystania

Podstawowa

ul. Zygmuntowska 59, 26-604 Radom
PL

Liczba wierszy: 10

F2023/06

v

Nabywea :

X

WYSTAWFAKTURE

POKAZFILTRY

3402.00 P

Typidentyfikatora nabywey :

'WYSTAW PODOBNA FAKTURE DODAT

418446 PN ~

Firma A

NIP

1244197790

Wyslij

Usui

Pobierz PDF

Szczegsty

System réwniez umozliwia generowania wizualizacji faktury w formie pliku PDF. W tym celu nalezy w szczegétach dyspozycji faktury w
[DODATKOWE OPCJE] wybraé akcje [PODGLAD PDF].

Krajowy System e-Faktur

Sprzedawca

NIP:o281552172

Nazwa: Firma &

Pozycje

Fakeura vystawions w sennach netto w valucie PLN

L. Narws towsru lub | Cena jedn.netts  lloié
usiugi

ot 87

Podsumowanie stawek podatku

L scawkn podatias

%0 2%

Kot netto

Numer faktury

F2023/06

Faktura podstawowa

Nabywca
B 204167790
Nogw:Fimo A

Adres
ul Zyguntowika 59, 26-604 Rador
PoLSKA

Miejace wyseawienia: rezzo,

Jedn Stowien podatku | Wareoié
sprecdaiy netto

la 2% 340200

Kwota naleznosci ogélem: 4 184,46 PLN

Kwota podatiu Kwota brutto

340200 78286 418820

29



Rozdziat 5. Wystawienie e-Faktury

Do wystawienia nowej faktury stuzy przycisk [Wprowadz fakture] dostepny po nacisnieciu przycisku [Wystaw fakture] w miniaplikacji
faktury (KSeF).

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY | DYSPOZVIEFAKTUR

Mamy mozliwo$¢ wprowadzenia faktury:
® Podstawowej - domysiny ustawiony rodzaj faktury,
Zaliczkowej,
Rozliczeniowej,
Korygujacej - fakture podstawowa,
Korygujacej - fakture zaliczkowa,
Korygujacej - fakture rozliczeniowa,

Korygujacej - korekta zbiorcza.

< x

Nowa e-Faktura

Nabywca

T
Sprzedauica

a  FRMABMS27102022

Adres: L KWIATOWA 65 RZESZOW

ke PoLsKa

Szczegdty faktury

5.1. Faktura podstawowa

Na formularzu nowej faktury podstawowej dostepne sg nastepujace sekcje:
® Nabywca - dane nabywcy faktury

® Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslinie uzupetnione naszymi danymi



<

Nowa e-Faktura

E . .
Radzajformularzs: Skrécony @ Rozszerzony
Nabyvica
it NE .
e
s
o POLSKA .
Sprzedawca
w
Imginsrniso bz FIRMABMSZ7.102022
Acres. o KWIATOWA 65 RZESZOW

K PoLsA -

® Szczeg6ty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegbty faktury

Koleinynumer facury:

Datzptzwens

strzezeniem art 106naust lustawy:  Dziia], 13.05.2024 =]

Misjscewystawieriz:

Vi datg sl skrss intraz dztyenyFeurs v
Faumuystisaw sy @ Netto  Butto
Kotwair: PN -~

® Pozycje na fakturze - informacje o zamoéwionych towarach lub ustugach

Pozycje na fakturze
[ 1w w05
Podsumowanie stawek podatku

509500

Razem: 6095.00

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowa pozycje] lub odpowiednio [Dodaj kolejna

pozycje] i uzupetic¢ dane nowej pozycji.

DODAIKOLENAPOZYCE

509900 7% v

Kwota naleznosd ogétem: 6 525,93 PLN

2553 o525

2553 ss2550
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Dodaj pierwsza pozycje

o0

E

Kazda dodang pozycje na fakturze mozemy edytowac lub usung¢ poprzez wybranie przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po

rozwinieciu szczegotow wybranej pozyciji.

Pozycje na fakturze

Podsumowanie stawek podatku

® Adnotacje

Adnotacje

8509500

Razem: 6095.00

Mecharizm podzielone]pttnosc

Metadakasows

Oawromeobcgienis

Proceduratroistronn

Pracatursmarty

Erocstusmarty  Towanyuspsne v

® Pfatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

DODAIKOLENAPOTVCR

v usuR

Kwotanaleznosci ogotem: 6 525,93 PLN

22893 852593
253 32550
R ~
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Ptatnosc 2wk A
Copcheesdsdsiohineit ® T N

Iformscac RO Zaghcons

agieions
Creeszddat termini ope phstrode:
Pe Braaphty
Fomastsmois: Bk <
Copeheeszdodstrumerrachunku barbowess: @ Tak | Nie
Numer rachurku bankowego 1
Peiny numer rechunis tierzmmerac .

Kod SWIFT:

Nazwabank =

DODALKOLEINY RACHUNEK

® Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje 2w

O lstnisiace powizzania migdzy nabywes s
okanufacym dostawy SearGw ub ushugdaca,
Zgodie 23 10 st 4pkt 3, strzeseniemust 4B

PP Furs, 2 ke mows wart 109 s 34
s

‘Zurotakcyzy (informaa dodstkows wizzans 22
S ——————
sigunazatoegs)
Coyenceszacastsonmoyonis @ Tk Nie

Dodatkowy opis 1

Roginformaci
Trast ntsemasy

DODAI KOLEIYOPIS

® Warunki transakcji

‘Warunki transakcji 2w A

Coycrceszdodatumons: © Tak | Nie

Umowa 1

P— -]

Nomar umay

DODAI KOLEINAUMOWE

® Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze VIR A

Stopkafatuny
Coyomendstatnin © T N
Rejestr1
R peins
as: Numerkis =
aecox
=n0: N

DODAKOLEINYREIESTR
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5.2. Faktura zaliczkowa

Na formularzu nowej faktury zaliczkowej dostepne sa nastepujace sekcje:
® Nabywca - dane nabywcy faktury

® Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslinie uzupetnione naszymi danymi

<

Nowa e-Faktura

Rocus oy, Zassons .
Nabywca
Tpidantiaters NP .
e
e
aares
p PoLska .
Sprzedawca
e

FIRMABMS 27102022

[ —

Adres  uLKWIATOWAGS RZESZOW

ki POLSKA -

® Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegsty faktury

Kolejny rumer fatury

Numery wezesnicjszych faktur zaliczkowych

W ® N
Daisis, 13052024 [=]

Mg
Datact [=]
Kodwaluty: PN v

® Zamoéwienie - informacje o kwocie zaliczki i zaméwionych towarach lub ustugach

Zamowienie

100000

tamptop

Podsumowanie stawek podatku

s2533 3

Razam: 52552

1650000

DODAJKDLEINE ZAMOWIENE

Kuotansleinosciogstem: 1000,00 PLN

100000
100000

Aby wprowadzi¢ nowe lub kolejne zamoéwienie nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj nowe zamdwienie] lub odpowiednio [Dodaj kolejne

zamoOwienie] i uzupetni¢ dane nowego zamoéwienia.
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Dodaj kolejne zamdwienie

Dodatkowe dane

Kazde dodane zaméwienie mozemy edytowac lub usung¢ poprzez wybranie przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu

szczegotdw wybranego zamoéwienia.

Zamowienie

® Adnotacje

Adnotadje

Pocstawa wolniena od podatia:

Meshanizm podsielane] plinsc
Metadakasona

Oawraine:

Proceduratrsistronns ups

Proceduramary

Proceturamarzy:  Towaryutpwane v

® Pfatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

DODAIKDLENE ZAMOWIENIE

o uswR

Kwotanaleznosci ogstem: 1 000,00 PLN

R &
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Ptatnosc
Copcheaszdodacphitnoit @ Tk | Nie

Iformscac RO Zaghcons

sts cxgteins

Cress dodasterninl ogis shemnater

Brazspisty
Formashmeic: Bk -
Caychoesz dodsé umer rachunky barkowess: @ Tk Nis

Numer rachurku bankowego 1

Peiny numer rchuries

Kod SWIFT:

Nazwabank =

DODALKOLEINY RACHUNEK

® Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

O lstnisiace powizzania migdzy nabywes s
okanufacym dostawy SearGw ub ushugdaca,
Zgodie 23 10 st 4pkt 3, strzeseniemust 4B

0
i
2
i
g

Zakresu danych awartychw deklaraciach
ewidenciw zakresie podatiu od

)

PP Furs, 2 ke mows wart 109 s 34
s

‘Zurotakcyzy (informaa dodstkows wizzans 22
S ——————
sigunazatoegs)

Coyenceszacastsonmoyonis @ Tk Nie

Dodatkowy opis 1

Roginformaci

Trast ntsemasy

DODAI KOLEIYOPIS

® Warunki transakcji

Warunki transakeji

Coycrceszdodatumons: © Tak | Nie

Umowa 1

Dstsumsny: =]

Nomar umay

DODAI KOLEINAUMOWE

® Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Stopkafatuny
Coyomendstatnin © T N
Rejestr1
R peins
as: Numerkis =
aecox
=n0: N

DODAKOLEINYREIESTR

208

wR A

2R &

2R o
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5.3. Faktura rozliczeniowa

Na formularzu nowej faktury rozliczeniowej dostepne sg nastepujace sekcje:
® Nabywca - dane nabywcy faktury

® Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslinie uzupetnione naszymi danymi

<

Nowa e-Faktura

S .
Nabywca
Typidenttlators: NP .
e N
hires
(o poLska .
Sprzedawca
N
el namso T FRMAB 22

Adres ULKWIATOWASS RZESZOW
asres tezreymuatia

ke POLSKA .

® Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegéty faktury

Kelejny rumes fatury

Numery wezesnisjszych faktur zaliczkowych
Faktura zaliczkowa 1

Coyfaluraalicieons soststawystawionswKSSFE. @ Tk Nie
Numar KSeF sy ssizions
DODAI KOLEINENUMERY

t Lustawy:  Drisisi, 13052024 =]

Data wystawi

® Pozycje na fakturze - informacje o zamoéwionych towarach lub ustugach

Pozycie na fakturze

Kwota pozostatado zaptaty: 60000

malowanie 100 035

Podsumowanie stawek podatku

000 npina podstawie rt. 100ust. 1 pit S ustawy

DoDA) KoLEINAROZYCIE

npnapodstavieart 100ust. 1okt 4 ustawy v

Kwotanaleznosci ogotem: 600,00 PLN

c0000
000 0000
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Aby wprowadzi¢ nowg lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj nowa pozycje] lub odpowiednio [Dodaj kolejna

pozycje] i uzupeti¢ dane nowej pozycji.

Dodaj pierwsza pozycje X

Dodatkowe dane Wi A

o0

Kazda dodang pozycje na fakturze mozemy edytowac lub usung¢ poprzez wybranie przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po
rozwinieciu szczegotow wybranej pozyciji.

Pozycje nafakturze [ —

Kwotapozoststadozaplaty: 90090

malowanis 10 6037 6097.00 " na pocstaviears 100 us. 1 pit S ustany -

Misrs e

o usu

Kwotanaleznosciogstem: 600,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

- a0 00
® Adnotacje
Adnotacje R~

Mecharizm podzielone]pttnosc

oo

Metadakasows

Oawrome: e

Proc

trofstronn

e

Pracatursmarty

Erocstusmarty  Towanyuspsne v

® Pfatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture



Ptatnosc
Copcheaszdodacphitnoit @ Tk | Nie

Iformscac RO Zaghcons

sts cxgteins

Cress dodasterninl ogis shemnater

Brazspisty
Formashmeic: Bk -
Caychoesz dodsé umer rachunky barkowess: @ Tk Nis

Numer rachurku bankowego 1

Peiny numer rchuries

Kod SWIFT:

Nazwabank =

DODALKOLEINY RACHUNEK

® Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

O lstnisiace powizzania migdzy nabywes s
okanufacym dostawy SearGw ub ushugdaca,
Zgodie 23 10 st 4pkt 3, strzeseniemust 4B

0
i
2
i
g

Zakresu danych awartychw deklaraciach
ewidenciw zakresie podatiu od

)

PP Furs, 2 ke mows wart 109 s 34
s

‘Zurotakcyzy (informaa dodstkows wizzans 22
S ——————
sigunazatoegs)

Coyenceszacastsonmoyonis @ Tk Nie

Dodatkowy opis 1

Roginformaci

Trast ntsemasy

DODAI KOLEIYOPIS

® Warunki transakcji

Warunki transakeji

Coycrceszdodatumons: © Tak | Nie

Umowa 1

Dstsumsny: =]

Nomar umay

DODAI KOLEINAUMOWE

® Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Stopkafatuny
Coyomendstatnin © T N
Rejestr1
R peins
as: Numerkis =
aecox
=n0: N

DODAKOLEINYREIESTR

208

wR A

2R &

2R o
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5.4. Faktura korygujaca - fakture podstawowa

Na formularzu nowej faktury korygujacej fakture podstawowa dostepne sg nastepujgce sekcje:
® Dane faktury korygowanej

® Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

<

Nowa e-Faktura

Rodzsifedury:  Koryaujacs-fakaure podstawony

Dane faktury korygowans]

Paprawny numer fakcury korygonans:

Brayezyna korekty da faeur koryguiAcyeh:

Ty st korekty:

Daneidentyfikacyjne faktury korygowanej

[Datawystawienia faktury, kttre] dotyczy faktura korygujaca: =]
Numer faicury korygowans]

Numar KSeF fakeury korygosnsi:

® Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegly zmianie)

Przedkorekta
Imiginazwiskaluanazs
adr
azrss kamiyrse
K PoLA
Pokorekcie

K POLSA

Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegly zmianie) - domysinie uzupetnione naszymi danymi

40



Sprzedawca

oy ane sprzesmucy ety amianie w siosunke © N

Przed korekta

Imiginazwisalu nazw

ke POLSKA -

Pokorekeie

Imiginszwisiolub nanws:  FIRMABMS 27102022

Adres ol KWIATOWA S5 RZESZOW

ki FOLSKR v

® Szczeg6ty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegéty faktury

Kalsiny numerfakiury:

® Pozycje na fakturze - informacje o zaméwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie. Liczba pozycji przed korektg
musi sie rownac ilosci pozycji po korekcie.

Pozycje na fakturze

Pozycje przedkorekta DoDAl KaLEINAPOZYTIE

- 4501 -
Pozycie pokorskeie DODA) KOLEINAPOZYTIE
e 10 o 00000 2% -

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowg pozycje] lub odpowiednio [Dodaj kolejng
pozycje] i uzupetic¢ dane nowej pozycji.
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Dodaj pierwsza pozycje *

Dodatkowe dane Wi A

Opustirabat iauwzgiedniony wesnis jadnostiowel

P

a0

Kazda dodang pozycje na fakturze mozemy edytowac lub usung¢ poprzez wybranie przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po
rozwinieciu szczegotdw wybranej pozycji.

Pozycje na fakturze

Cycremtseic © Tk () Na
Pozycje preed korekta SonaoLERAPSEICE
: s0000 250000 o N
M at
s
Pozycje pokorekdie DODAI KOLEINAPORYCIE
0 s0000 500000 2% -
Ve "
s
Kuotansleinosciogstem: 4 680,00 PLN
Podsumowanie stawek podatku
0
0
Razem 350000 112000 445000
Adnotade v

stawa pwolneniaodpodsts  Wbierz v

Proceduratcistronna

o
Proceduramary

Frocsturamarty:  Towaryutpwane v



® Pifatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc

Numer rachunku bankowego 1

Peiny numer rchuri

Kod SWIFT:

DODALKOLEINY RACHUNEK

® Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Cay sz dodc dodatiomy opis:

Dodatkouy opis 1

Fodzs informac]

Ttz

DODAI KOLEINYOPIS

® Warunki transakcji

Warunki transakdi
Czy cheesz dodaé umawe: ® Tak Nig

Umowa 1

Nomsr umeny

DODAI KOLEINAUMOWE

® Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Refestr 1

DODAKOLEIYREIESTR

208

2was ~

R A

2R &

43



5.5. Faktura korygujaca - fakture zaliczkowa

Na formularzu nowej faktury korygujacej fakture zaliczkowg dostepne sg nastepujace sekcje:

® Dane faktury korygowanej

® Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

<

Nowa e-Faktura

Rodzajtatury:

Dane faktury korygowane]

Boprawny numer faktury korygowans;

Prayeryns koreky ala faktur boryguiscyeh:

Typ ssthuorelty:

Dane identyfikacyjne faktury korygowane]

Caytakeurs korygowana bylaystawionawKSeF: @)

Datawystawieni abtury, idre] dotycay faktura koryguiecs:

Numer fsicury korygaung;

Numar KSeF faimury karygamang;

Koryauiics - fakturs salicckows -

Karsies banege numers wesednisl ystanizns]
e sisiness jpstanizns]
factury

® Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegly zmianie)

Nabywca
L T r—————
argovare;

Idantyfstor nabucy:

Praedkorekia

Typidemyticators:

Imiginazwiskolubnazwa:

© T oNe

s POLSKA -

Po korekeie

NP -

poLSKA -

® Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegty zmianie) - domysinie uzupetnione naszymi danymi
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Sprzedawca

ey dane spraedamcy uegty zmianie w stosunk.
[E—

Przed korekta
NP
Imiginazwiskalus naaw
adres:
s

Pokorekeie

NP

Imiginaziskolub nazwe

® Szczeg6ty faktury -

Szczegoty faktury

Kaleiny rumrfaktury

Mumery wezesniejszych faktur zaliczkowych

oy choesz Goda umery wezesnieszyeh faktur sicskomych

Dataveystawiers o2t L08ns st Lustay

® Zamodwienie - informacje o zamoéwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie.

sie réwnac ilosci zamowien po korekcie.

Zamo6wienie

Coyence:

Zamowienie przed korekta

Qurzymana vt ssptet (zaice

Zaméwienie po korekeie

Otrzymana owota zaptaty Lzaczd

Podsumowanie stawek podatku

PoLska v

FRMABMS 27102022

. KWIATOWA 5 RZ

PolsKa v

T @ N

Driss, 1305.2024 =]
(=]

PN -

200000

40983

w0983

informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Liczba zaméwien przed korektg musi

DDA KOLEINE ZAMOWIENE

354950 22% .

DDA KOLEINE ZAMOWIENE

ssasso0 225 .

Kwotanaleznosciogotem: 500,00 PLN

50000

s017 50000

Aby dodac nowe lub kolejne zaméwienie na fakturze nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowe zamowienie] lub odpowiednio [Dodaj kolejne

zamoOwienie] i uzupetni¢ dane nowego zamoéwienia.
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Dodaj kolejne zaméwienie x

vizrs:

[

Wartosenetto:

Stk posstou

Dodatkowe dane 208 ~

o

PwiL:

ProE:

[

Kazde dodane zaméwienie na fakturze mozemy edytowac lub usung¢ poprzez wybranie przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po

rozwinieciu szczegétow wybranego zamowienia.

Zamo6wienie
Coyonemcssinis © T Ne
Zamawienie przed korekta DODAIKOLEINE ZAMOWIENE
Otvzymans vsts sspiety Gz, 130000
szpachiowanie 50 099 EERE E ~
Misrs 2
vy usR
Zaméwienie po korekeie DOBAIKOLEINE ZAMOWIENIE
Otrzymana owota zaptaty sk 200000
szpachiowanie 00 055 3500 ] ~
Misra nz
o usR

Kwotanaleznosci oggtem: 500,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

033 22 5017 s0000
Razem: 0953 017 0000

® Adnotacje



2m ~

Adnotacje

® Platnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnos¢ L

Numer rachunku bankowego 1

® Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje 2R A
-

Dodatkowy opis 1

® Warunki transakcji

Warunki transakeji

Umowa 1

Dataumowy =]

Nomar umy

DODAI KOLEINAUMOWE

® Pozostate informacje na fakturze
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Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1

DODAKOLEINYREIESTR

5.6. Faktura korygujaca - fakture rozliczeniowa

Na formularzu nowej faktury korygujacej fakture rozliczeniowa dostepne sa nastepujace sekcje:

® Dane faktury korygowanej

® Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

<

Nowa e-Faktura

Roszsjfaktury:  Korygujsca-fakturg roziczeniow

Dane faktury korygowane]

Eogranmy numer fsbtury keryazuans)

Brayezyns kareky A faktur kerygH

Typshutio ioreisy:

Dane identyfikacyjne faktury korygowane]

Cayfactura barygawan blan

Data wystawisniafaktury, ks dotycey Tektura Karyguiacs: [=]

Numer fabcury korygowane:

Numer Ksef fatury korygomwans;

® Nabyweca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegly zmianie)

Nabywca
Copdanc nabywey eghymisniew stosurkudo Gamchwdkiurze @ Tk (| Nie
[
Tdantybsar sy
Przedkorekta
Tpidentyfiators: v
Iiginazvisiolut nazn
aar
s ontynuacil
W POLEKA N
Pokarekeie
Typidenttketors NP -
N N

e pOLSKA -
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® Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegty zmianie) - domys$inie uzupetnione naszymi danymi

Szczegbty faktury

Kolsjny numer facury

Numery wezesniejszych faktur zaliczkowych
Faktura zaliczkowa 1

Caytalcur

Dat =]
Wiybier: datgalbo okres Kidrego dotyczy fakiurs e M
Fslurswstenionawcenscy @ Neto | Bum
Kotwaiuty: PN -

® Szczeg6ty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegbty faktury

Koliny numerfacury

Numery wiczesniejszych faktur zaliczkowych

Faktura zaliczkawa 1

Ba -]
Wiybisrz datg albo okres kisrego dotycry fakiurs v
Falturswstanionawcensc (@ Netts | B
Kodwaluty:  PLN v

® Pozycje na fakturze - informacje o zaméwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie. Liczba pozycji przed korektg

musi sie rownac ilosci pozycji po korekcie.
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Pozycje na fakturze

[rR—— YT

Podsumowanie stawek podati

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj nowg pozycje] lub odpowiednio [Dodaj kolejng

pozycje] i uzupeic¢ dane nowej pozycji.

Dodaj kolejna pozycje x

Stas et

Dodatkowe dane 2wm A

Opustirabat iauwzgiediony w ceis jednostiow:

Kazda dodang pozycje na fakturze mozemy edytowac lub usuna¢ poprzez wybranie przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po

rozwinieciu szczegotéw wybranej pozycji.

50



Pozycje na fakturze

[

Pozycje przed korekta

Kiuota pozo:

krzasha

Fozycje po korekcie

Kwota poza

rzasis

Podsumowanie stawek podatku

® Adnotacje

Adnotade

2 swolnienia oo podta

Frocsturamary;

® Platnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc

[T

Crcesz dodac termini o

Farms ptsaic

T e —

Numer rachunku bankowego 1

Peiny umer rchurie

Ked SWIFT:

40000

Wybierz

Mechanizm podzielons;

Oawran

Proceduratrsistronns upeo:

Proceduramary

Towaryutywane

N
Zaphacono
iciows
Brakzspisty
Bk
N

DODALKOLEINY RACHUNEK

® Dodatkowe informacje

D0DAI KOLEWA POZYCIE

o usuR

DODAIKOLEWA POTYCIE

o uswR

Kwotanaleznsciogetem: 400,00 PLN

25
14108

R &

2R
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Dodatkowe informacje

Coy cnceszdocicdoniionyopi. @ Tk Nie

Dodatkowy opis 1

Fodzaiinformacf:  Werowag

Ttz

® Warunki transakcji

‘Warunki transakcji

Cyoendadstumowe © T Nie

Umowa 1

Dsta umowy: =]

® Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1

5.7. Faktura korygujaca - korekta zbiorcza

Na formularzu nowej faktury korygujacej - korekta zbiorcza dostepne sag nastepujace sekcje:
® Dane faktury korygowanej

® Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

2vas

R A

2R o
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<

Nowa e-Faktura

Redasi faktury:

Dane faktury korygowansj

Paprawny numer facury korygoman

Braycaynakorskdy di faktur ko

Ty st sy

Dane identyfikacyjne faktury korygowanej 1

3 korygowans byks wystawions w KeF

® Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegly zmianie)

Nabywca

oy dane nabywey gty amianie w stosunk do damychwfakiurze
korygouans;

dentyfiator nsbywcy

Przedkorekta
Typisentyfictors
Imiginazwiskolubnazva:
2dras
Kl
Pokorekcie

Kaoryguises - koraies ovsrczs

DODAI SELCIEDANE IDENTVERACYINE

PoLSKA

poLSKA

® Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie) - domysinie uzupetnione naszymi danymi
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Sprzedawca

ey ane sprzesaucy uegty amianie w siosunie © N

Przed korekta

Imiginazwisalu nazw

ke POLSKA
Pokorekeie
NP
Imiginszwisiolub nawa:  FIRMABMS 2
Adres ul KWIATOWASS

ki FOLSKR

® Szczeg6ty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawienia itp.

Szczegbhy faktury

Klsjny numer fatury

saniem art 106ns ust. ustawy

Misjce wistawieris

Okres fsregodonyzy rabat

Fatumstnicawen © Neto

Kodwality PN

L

® Rabat - warto$¢ udzielonego rabatu

Rabat

Towary i ustugi

Podsumowanie stawek podatku

DODAIKOLEINY RAZAT

30000 32400 -

Wysokos¢ rabatu ogotem: 324,00 PLN

. 2500 -524.00
2400 -32400

Aby wprowadzi¢ nowy lub kolejny rabat na fakturze nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj nowy rabat] lub odpowiednio [Dodaj kolejny rabat] i

uzupetni¢ dane nowego rabatu.
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Dodaj kolejny rabat *

Kazdy dodany rabat na fakturze mozemy edytowac lub usuna¢ poprzez wybranie przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu
szczegotdw wybranego rabatu.

Rabat

DODAIKOLEINY RABAT

Wysokoézrabstu ogstens 324,00 PLN

® Towary i ustugi - okresSlamy czy rabat dotyczy wszystkich towaréw i ustug na rzecz danego nabywcy w danym okresie. W
przypadku gdy rabat nie dotyczy wszystkich towaréw i ustug, musimy uzupeic liste pozycji na fakturze ktérych dotyczy rabat
- przycisk [Dodaj nowa pozycje]. Dodane towary i ustugi mozemy edytowac i usuwac.

Rabat

DODAJKOLENY RABAT

Wysokostrabatuogétem: 324,00 PLN

Towary i ustugi S J—

Coyrabstdonen

DU v

Podsumowanie stawek podatku

30000 o

o -32400
Razem: 20000 2400

-22000

® Adnotacje
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Adnotacje

Platnos¢

Cayencesz wneie ® T N

InformagE OB Zaphacono

Cressz cosscrermini g

Formaptimoic Brak v

Coyehcesdodatnumerrachunku bankowege: ® Tk Nie

Numer rachunku bankowego 1

WPISZ NUMERRACHUNM
KeaSWIFT
[

® Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

towartwiusiug)

FP(Fakcura, o kore] mows wart 109 st 33

Dodatkowy opis 1

® Warunki transakcji

Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

2m ~

2wR

2R ~
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Warunki transakdi

Umowa 1

DODAI KOLEINAUMOWE

® Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1

5.8. Podsumowanie danych wprowadzonej faktury

R A

2R o

Po kliknieciu [Dalej] na formularzu nowej faktury system przenosi nas do okna z podsumowaniem wprowadzonych danych. Dane jakie

sg prezentowane na podsumowaniu to:

Rodzaj faktury,

Sprzedawca,

NIP,

Nabywca,

Typ identyfikatora,

Kolejny numer faktury,

Status,

Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy,
Wartos$é netto,

Kwota podatku,

Wartos$¢ brutto,

Zamoéwienie | Pozycje | Rabat - w zaleznosci od rodzaju wprowadzonej faktury,

Podsumowanie stawek podatku,

Przyciski [Autoryzuj] i [Autoryzuj i wyslij].
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<

Nowa e-Faktura

Zambwienie

lamtcp 3 530000 1650000 =

Podsumowarie stawek podatku

92533 % e 100000
Razem: 52553 7e07 100000

= ===0

Po wybraniu przycisku [Autoryzuj] system tworzy dyspozycje takiej faktury, ktora przyjmuje status Gotowa do wystania.

Po wybraniu przycisku [Autoryzuj i wyslij], system wysyta fakture do systemu KSeF - dyspozycja na liScie dyspozycji ma status Dodana.

Rozdziat 6. Import e-Faktury

Mamy mozliwo$¢ importu faktury. Stuzy do tego przycisk [Wczytaj fakture], ktéry jest dostepny po nacisnieciu przycisku [Wystaw
fakture].
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e-Faktura (KSeF)

Q

ot Zairea
® 2 o B te0same
o v
s] 12052026
s] 2606206
o 25042024
s] 220020
s] 2200206
o 22042024
s] 2200206

Wymagany format pliku do importu to XML.

<

Import faktury

- B mesws

Podmiot:

Wszystis

Fakcurasprzadszona

Fakcurasprzadszona

Fakturasprzadszona

Fakcurasprzadszona

Fakturasprzadszona

st

ootz Kwota ot

® Nets B

BV rrez s

2piraslczanions

Ot wystaw podobeipml

| 221/2204 01 wystaw podobng

Uezpswierszy 10 1 « € >

Aby zaimportowac fakture, wybierz plik 2 dysku komputera

Wymssany farmst i 12 XML

300007

210750

1021750

26008

485¢5108

485e5108

64008

Werowa

i takeurs

Wezytajfakcur.

- 224 00m8

s000mR

100002

se.1260

45555500

4999.98000

8512000

UKRRIFLTRY &

Po wczytaniu poprawnego pliku, pojawia sie okno z podsumowaniem z danymi faktury, gdzie mozemy wystac fakture do KSeF lub tylko

zautoryzowac, wtedy wczytana faktura trafia na liste dyspozyciji faktury w statusie Gotowy do wystania.

Nowae-Faktura

Rabat

Towary ushug

Podsumowanie stawekpoditi

Wit s 324 00PLN
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